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ПОЛОЖЕНИЕ  

по организации пропускного и внутриобъектового режимов  

при использовании объектов спортивной инфраструктуры 

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении  

«Верхнешипкинская основная общеобразовательная школа» 

Заинского муниципального района Республики Татарстан 

 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями по вопросам обеспе-

чения комплексной безопасности образовательных учреждений, и определяет организацию и поря-

док осуществления пропускного и внутриобъектового режимов в Муниципальном бюджетном обще-

образовательном учреждении «Верхнешипкинская основная общеобразовательная школа» и струк-

турных подразделений (далее – образовательная организация) в целях обеспечения общественной  

безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других про-

тивоправных проявлений в отношении посетителей образовательного учреждения. 

1.2. Пропускной режим устанавливает порядок прохода (выхода) посетителей в здание шко-

лы, въезда (выезда) транспортных средств на территорию образовательного учреждения, вноса (вы-

носа) материальных ценностей для исключения несанкционированного проникновения граждан, 

транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание образовательного учре-

ждения. 

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, 

выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании школы, в соответствии с требовани-

ями внутреннего распорядка, антитеррористической, пожарной и электробезопасности. 

1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим утверждается директором школы. Организация и 

контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на заместителя директора по УВР, а его 

непосредственное выполнение на работников школы. 

1.5. Требования положения распространяются в полном объеме на всех посетителей и лиц, 

сопровождающих учащихся в части их касающихся. 

Данное положение доводится до всех педагогов и сотрудников образовательного учреждения, 

а также работников охраны под роспись.  

Входные двери, запасные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными запо-

рами и замками. Ключи от запасных выходов хранятся на посту охраны. 

1.6. Основные пункты пропуска оборудуются местами несения службой охраны, оснащаются 

комплектом документов по организации физической охраны учреждения, в т.ч. по организации про-

пускного режима, а также кнопкой тревожной сигнализации. 

 

2. Порядок пропуска учащихся, учителей, сотрудников и посетителей 
 

2.1. Для обеспечения пропускного режима пропуск посетителей, а также внос (вынос) матери-

альных средств осуществляется через центральный вход, в особых случаях через запасные выходы. 

2.2. Запасные выходы (ворота) открываются только с разрешения директора (заместителя ди-

ректора по УВР), а в их отсутствии – с разрешения дежурного персонала. 



На период открытия запасного выхода (ворот) контроль за ним осуществляет лицо, его откры-

вающее. 

2.3. После окончания времени, отведенного для входа учащихся на занятия или их выхода с 

занятий, работники охраны обязаны произвести обход территории школы, а дежурный администра-

тор − осмотр внутренних помещений школы на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и 

подозрительных предметов. 

2.4. Посетители допускаются в образовательное учреждение по спискам, заверенным замести-

телем директора по УВР или педагогом дополнительного образования. 

2.5. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной 

необходимости, пропускаются при предъявлении документа удостоверяющего личность и по согла-

сованию с директором школы, а в его отсутствие – дежурного персонала с записью в журнале реги-

страции посетителей. 

2.6. При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных работ, допуск ра-

бочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с директором школы и в случае 

необходимости с обязательным уведомлением территориального подразделения ОВД. Производство работ 

осуществляется под контролем завхоза. 

3. Осмотр вещей посетителей 

 

3.1. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание школы после прове-

денного их досмотра, исключающего пронос запрещенных предметов в здание образовательного 

учреждения (взрывчатые вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.). 

3.2. Материальные ценности выносятся из здания школы на основании служебной записки, 

подписанные завхозом. 

3.3. При наличии у посетителей ручной клади дежурный  работник предлагает добровольно 

предъявить содержимое ручной клади. 

В случае отказа вызывается дежурный по школы и посетителю предлагается подождать его у 

входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному персоналу посетитель не допус-

кается в школу. 

3.4. В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь и отказывается по-

кинуть образовательное учреждение работник школы дежурный персонал, оценив обстановку, ин-

формирует директора школы и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд по-

лиции, применяет средство тревожной сигнализации. 

3.5. Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей. 

 

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств, аварийных бригад,          

машин скорой помощи 
 

4.1. Въезд на территорию школы и парковка на территории школы частных автома-

шин запрещен (за исключением автомашин сотрудников школы). 

4.2. Допуск автотранспортных средств на территорию школы осуществляется только с разре-

шения директора или заместителя директора по УВР на основании путевого листа и водительского 

удостоверения на право управления автомобилем. 

4.3. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и гру-

за производится перед воротами. 

Въезд автотранспорта не предусмотренного списком разрешается только с письменного раз-

решения директора (а в его отсутствие – завхозом).  

4.4. Движение автотранспорта по территории разрешено со скоростью не более 5 км/час. 

Парковка автомашин, доставивших материальные ценности, продукты осуществляется у за-

пасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения под контролем 

завхоза школы (или назначенного сотрудника). 

4.5. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой помощи допуска-

ются на территорию беспрепятственно.  

4.6. Автотранспорт, прибывающий для вывоза сыпучих материалов, макулатуры, металлоло-

ма, бытовых отходов и др. допускается на территорию школы по заявке заместителя директора по 

УВР и с разрешения директора школы или дежурного персонала. 



4.7. При допуске на территорию школы автотранспортных средств лицо, пропускающее авто-

транспорт на территорию школы, обязано предупредить водителя и пассажиров о неукоснительном 

соблюдении мер безопасности при движении по территории, соблюдении скоростного режима и пра-

вил дорожного движения на территории школы. 

4.8. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию 

школы осуществляется с письменного разрешения директора школы или лица его замещающего с 

обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на террито-

рии учреждения, цели нахождения.  

4.9. Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств в 

непосредственной близости от школы, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответствен-

ный за пропускной режим информирует директора школы (лицо его замещающее) и при необходи-

мости, по согласованию с директором школы (лицом его замещающим) информирует территориаль-

ный орган внутренних дел. 

4.10. В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются требо-

вания по пропуску в учреждение посторонних лиц.   

4.11. Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения не-

штатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание шко-

лы. 

5. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима 
 

5.1. Покидая служебное помещение, сотрудники школы должны закрыть окна, форточки, от-

ключить воду, свет, обесточить все электроприборы и техническую аппаратуру. 

5.2. Перед  началом каждого рабочего дня заместитель директора по УВР контролирует ра-

ботников охраны на проведение ими проверок безопасности территории вокруг зданий образова-

тельного учреждения, состояние запасных выходов, подвальных и хозяйственных помещений; со-

стояния коридоров и файе, мест для раздевания и хранения верхней одежды, лестничных проходов; 

безопасного содержания электрощитов и другого специального оборудования; исправности откры-

вающихся решеток на окнах помещений первого этажей зданий. 

5.3. По окончании работы школы, после ухода всех сотрудников, работники охраны осу-

ществляют внутренний обход школы (обращается особое внимание на окна, отсутствие течи воды в 

туалетах, включенных электроприборов и света). 

5.4. Обход территории школы осуществляется каждые 2 часа в сутки.  

5.5. В целях организации и контроля за соблюдением учебно-воспитательного процесса, а 

также соблюдения внутреннего режима в учреждении, из числа заместителей директора образова-

тельного учреждения и педагогов назначается дежурный персонал с утвержденным графиком. 

5.6. В целях обеспечения пожарной безопасности учащиеся, сотрудники, посетители обязаны 

неукоснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безопасности в здании и на террито-

рии школы. 

 

6. Обязанности работника осуществляющего функции охраны 

 

6.1. Работник должен знать: 

- должностную инструкцию; 

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок ра-

боты охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их ис-

пользования и обслуживания; 

- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места; 

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний распорядок образователь-

ного учреждения, правила осмотра ручной клади и автотранспорта. 

6.2. На посту охраны должны быть: 

- средство тревожной сигнализации; 

- инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации;  

- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб,  

администрации образовательного учреждения. 

6.3. Работник охраны обязан: 



- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправ-

ность оборудования (согласно описи) и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, 

дверях; 

- проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средств связи, нали-

чие  средств пожаротушения, документации поста; 

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному администратору; 

- осуществлять пропускной режим в здание школы в соответствии с настоящим Положением; 

- обеспечить  контроль за складывающейся обстановкой на территории школы и прилегающей мест-

ности; 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию образо-

вательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении учащихся, педагогиче-

ского и технического персонала, имущества и оборудования школы и пресекать их действия в рам-

ках своей компетенции. В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать 

сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.; 

- производить обход территории образовательного учреждения каждые 2 часа с регистрацией в жур-

нале обхода территории здания, при необходимости осуществлять дополнительный осмотр террито-

рии и помещений; 

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других 

возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и действовать согласно слу-

жебной инструкции; 

- в случае прибытия лиц для проверки несения службы, работник, убедившись, что они имеют на это 

право, допускает их на территорию школы и отвечает на поставленные вопросы. 

6.4. Работник имеет право: 

- требовать от учащихся, персонала школы, посетителей соблюдения настоящего Положения, Правил 

внутреннего распорядка; 

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения рас-

порядка дня и пропускного режима; 

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудо-

ванием, принадлежащим школе;  

6.5. Работнику запрещается: 

- допускать на территорию школы посторонних лиц с нарушением установленных правил; 

- разглашать посторонним лицам информацию о школе и порядке организации ее охраны. 

 

7. Рекомендации для посетителей о разрешенных и рекомендуемых предметах 

в личных вещах, а также перечень предметов, запрещенных к проносу, 

и мер ответственности за нарушение данных рекомендаций. 

 

     Цель рекомендаций — обеспечить эффективный образовательный процесс и соблюдение правил 

внутреннего распорядка, а также предотвратить пронос запрещѐнных предметов.   

7.1. Для посетителей 

     Некоторые предметы, которые могут быть рекомендованы: 

Сменная обувь и мешок для неѐ. 

Спортивная форма и обувь. 

Средства личной гигиены: влажные салфетки, бумажные платочки. 

Питьевая вода в пластиковой бутылке или многоразовой таре. 

Питание: бутилированный йогурт, выпечка, фрукты, орехи, сэндвичи в индивидуальной упаковке 

(желательно без сильных запахов). Рекомендуется использовать многоразовые контейнеры и бутыл-

ки для воды. 

Средства индивидуальной защиты (при необходимости и по рекомендациям Роспотребнадзора): ме-

дицинские маски, антисептик. 

 

   


